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DETALJNA PROCJENA PODLOZNOSTI INSTITUCIJE KORUPCIJI I DRUGIM OBLICIMA NARUSAVANJA
INTEGRITETA

Analiza relevantne dokumentacije

Radna grupa za izradu plana integriteta Pravobranilastva Kantona Sarajevo (u daljem tekstu Pravobranilastvo). koja je imenovana Rjesenjem broj: Pk-114/25-1
od 15.05.2025. godine. prikupila je i analizirala relevantnu dokumentaciju. ukljucujuéi relevantne zakonske i podzakonske propise, organizacionu strukturu
institucije. propis o sistematizaciji radnih mjesta sa spiskom radnih mjesta. te identifikovala i analizirala klju¢ne dokumente kojima se ukazuje na uocene
nepravilnosti ili povrede radnih procesa.

Revizorski izvjestaji
Radna grupa je izvrsila analizu revizorska izvjestaja. i to:

1. Izvjestaj o finansijskoj reviziji Kantona Sarajevo za 2023. godinu, broj: 01-02-07-11-2-3227-7/23, proveden od strane Ureda za reviziju institucija u
Federaciji Bosne i Hercegovine.

Na osnovu rezimea preporuka iz navedenog Revizorskog izvjestaja identificirani su kljucni riziCni procesi i rizici koje obuhvataju ove procese. a koji mogu
dovesti do nastanka korupcije i drugih oblika narusavanja integriteta. U nastavku se nalazi sazetak preporuka revizije:

Rezime preporuka revizije
1. Izvjestaj o finansijskoj reviziji za 2023. godinu

[zviestaj nezavisnog revizora daje se na osnovu provedene finansijske revizije, koja obuhvata reviziju konsolidovanih finansijskih izvjeStaja i reviziju
uskladenosti aktivnosti, finansijskih transakcija i informacija s relevantnim zakonima i drugim propisima. Konkretan predmet ove revizije bili su konsolidovani
finansijski izvjestaji Kantona za 2023. godinu i uskladenost aktivnosti, finansijskih transakeija i informacija s relevantnim zakonima i drugim propisima.
Izvriena je analiza dostavljenog Izvjestaja o finansijskoj reviziji Kantona Sarajevo. koji se odnosi na poslovnu 2023. godinu, te je konstatovano da se nijedna
specifi¢na preporuka ne odnosi na Pravobranilastvo Kantona Sarajevo.

Kada su u pitanju opée preporuke koje se odnose na sve budzetske korisnike, Pravobranilastvo konstatuje sljedece:

Preporuka 1. — ,, Poduzeli aktivnosti kako bi se organizacija pojedinih budzZetskih korisnika uskladila s propisima kojima su osnovani, te preispitali podatke
navedene u Registru budzetskih korisnika i shodno konstatovanom ga dopuniti i uskladiti s odredbama Pravilnika o utvrdivanju i nacinu vodenja registra
budzetskih korisnika budzeta u F BiH. ™



Pravobranilastvo Kantona Sarajevo je organ sui generis osnovano je Zakonom o pravobranilastvu (*'Sluzbene novine Kantona Sarajevo™ broj 33/08, 7/12,
44/16 1 45/21) medutim kao i kod ostalih kantonalnih organa Registar budzetskih korisnika vodi Ministarstvo finansija Kantona Sarajevo.

Preporuka 2. — . Potrebno je da svi budzetski korisnici imenuju koordinatora za finansijsko upravijanje i kontrolu, izvrSe identifikovanje i procjenu rizika,
uspostave registar rizika, sacine mape procesa, te izvjestaj o funkcionisanju sistema finansijskog upravijanja i kontrole na propisanim obrascima u skladu sa
Zakonom o finansijskom upravijanju i kontroli u javnom sektoru u I BiH. "

Koordinator za finansijsko upravljanje i kontrolu je imenovan i redovno vrsi aktivnosti u skladu sa Zakonom o finansijskom upravljanju i kontroli u javnom
sektoru u Federaciji BiH.

Preporuka 7. — ., Budzeiski korisnici Kantona treba da Analizu iskaza — tekstualni dio izvjeStaja sacinjavaju na nacin utvrden Pravilnikom o finansijskom
izvjeStavanju i godisnjem obracunu BudZeta u I Bill. ™

Analizu iskaza-tekstualni dio izvjeStaja Pravobranilastva sadinjava stru¢ni saradnik za ekonomske poslove - uposlenik Pravobranilastva, na naCin utvrden
Pravilnikom o finansijskom izvje$tavanju i godi$njem obra¢unu BudZeta u IF BiH.

Preporuka 10. — . Izdatke za rad u komisijama iskazivati na odgovarajucoj poziciji koninog plana, koji je dio Pravilnika o knjigovodstvu budzeta u F Bil. ™
Pravobranilastvo Kantona Sarajevo izdatke za rad u komisijama iskazuje na odgovarajucoj poziciji kontnog plana.

Preporuka 12. — . Obracun i isplatu dodataka po osnovu posebnih uslova rada vrsiti u skladu s odredbama Zakona o placama i naknadama u organima viasti
Kantona, a naknade za prekovremeni rad isplacivati u skladu sa Zakonom o radu i Zakonom o izviSavanju BudZeta. ™

Pravobranilastvo Kantona Sarajevo dodatke po osnovu posebnih uslova rada isplacuje u skladu s odredbama Zakona o pla¢ama i naknadama u organima vlasti
Kantona, dok od 2023. godine nije bilo isplata naknade za prekovremeni rad isplacuje.

Preporuka 13. — ., Potrebno je osigurati da zaposlenici svih budzetskih korisnika uredno evidentiraju radno vrijeme u skladu sa Uredbom o pravilima kuénog
reda i radnom vremenu u kantonalnim organima uprave, te da se osigura da evidencije o radnom vremenu sadrZe podatke propisane Pravilnikom o sadrZaju i
nacinu vodenja evidencije o radnicima i drugim licima angaZovanim na radu. ™

Zaposlenici Pravobranilastva Kantona Sarajevo evidentiraju radno vrijeme u skladu sa Uredbom o pravilima kuénog reda i radnom vremenu u kantonalnim
organima uprave, a evidencija o radnom vremenu sadrzi podatke propisane Pravilnikom o sadrzaju i na¢inu vodenja evidencije o radnicima i drugim licima
angazovanim na radu.



Preporuka 14. — ,, Za obavijanje redovnih i sistematizovanih poslova izvrSioce angazovati u skladu sa Zakonom o radu, Zakonom o drzavnoj sluzbi u Kantonu
Sarajevo i Zakonom o namjestenicima u organima drzavne sluzbe u F' BiH. "

U Pravobranilastvu Kantona Sarajevo za obavljanje redovnih i sistematizovanih poslova angazovani su uposlenici Pravobranilastva. koji su zaposleni u skladu
sa Zakonom o radu, Zakonom o drzavnoj sluzbi u Kantonu Sarajevo i Zakonom o namjeStenicima u organima drzavne sluzbe u F BiH.

Preporuka 20. - ,, PotraZivanja budZetskih korisnika po isteku wugovorenog roka za naplatu preknjiZavati na sumnjiva i sporna, vr$iti ocjenu njihove
naplativosti, a za potraZivanja ¢ija je naplata neizvjesna poduzeti dalje aktivnosti u skladu sa Zakonom o budzetima u ' BiH”.

Pravobranilastvo Kantona Sarajevo ne evidentira vlastita potraZivanja, niti raspolaze budzetskim sredstvima u tom smislu. U skladu sa svojim nadleznostima.
Pravobranilastvo postupa po zahtjevima budZetskih korisnika u vezi sa naplatom potraZivanja, te ¢e u okviru tih postupaka nastaviti pruzati pravnu podrsku u
skladu sa Zakonom o budzetima u FBiH.

Preporuka 21. — ,, Potrebno je da budzetski korisnici uspostave evidencije o imovini u skladu s Uredbom o evidenciji imovine Kantona. "

Pravobranilastvo je dostavilo podatke o pokretnoj imovini Ministarstvu komunalne privrede, infrastrukture, prostornog uredenja. gradenja 1 zastite okolisa
Kantona Sarajevo, odnosno Upravi za geodetske i imovinsko-pravne poslove, koji su zaduZzeni da vode evidenciju imovine u skladu sa navedenom Uredbom.

Preporuka 25. — |, GodiSnjim popisom utvrditi stvarno stanje imovine i obaveza, te izvrSiti uskladivanje knjigovodstvenog sa stvarnim stanjem shodno
odredbama Zakona o racunovodsivu i reviziji u F BiH.*

Rjesenjem o imenovanju Komisije za popis sredstava, potrazivanja i obaveza za 2024. godinu pravobranilac formirao tro¢lanu Komisiju sa zadatkom da utvrdi
stvarno stanje imovine i obaveza, te izvrii uskladivanje knjigovodstvenog sa stvarnim stanjem shodno odredbama Zakona o ra¢unovodstvu i reviziji u F BiH.

S obzirom da se nijedna preporuka iz lzvjestaja o finansijskoj reviziji za 2023. godinu nije odnosila direktno na Pravobranilastvo. moZe se konstatovati da je
prethodni Plan integriteta na zadovoljavaju¢i nacin postizao svoj cilj, odnosno jacao integritet same Sluzbe, kroz jacanje odgovornosti, pojednostavljenje
procedura, poveéanje transparentnosti kod donoSenja odluka. postovanja eti¢kih vrijednosti. eliminisanje neefikasne prakse i neprimjenjive regulative.
Dodatno, u ovaj Plan integriteta ukljucene su generalne preporuke za koje je Radna grupa zaduzena za izradu prijedloga Plana integriteta smatrala
da je rizik za njihovo nastajanje dovoljno velik da budu obradene kroz posebne mjere.



Provedeni inspekeijski nadzori

Pravobranilaitvo Kantona Sarajevo je u periodu od 01.01.2023. godine do 31.12.2024. godine nije bilo predmetom inspekcijskog nadzora na okolnosti
uskladenosti unutrainje organizacije Pravobranilaitva Kantona Sarajevo. koje je provelo Ministarstvo pravde i uprave Kantona Sarajevo — Upravni
inspektorat.Medutim pocetkom 2025. godine. Upravni inspektorat je proveo inspekcijski nadzor i utvrdio da je unutradnja organizacija Pravobranilastva
uskladena sa vaze¢im zakonskim propisima.

Lista inspekcijskih nadzora

Datum inspekcijsko Redovna ili po laesdtia
R.br. G Vrsta inspekcije a i p mjera Predmet inspekcijskog nadzora i izreene mjere
nadzora zahtjevu
(DA/NE)
1. | 15.04.2025.c0dine .C?.madm. Rt NE me_maw:.omﬁ _\_E.H.:.mm:_o organizacije Pravobranilastva
= inspekcija sa propisima koji je ureduju

Aktuelne mape procesa
Pravobranilastva Kantona Sarajevo je 2024. godine sa¢inilo mapu procesa Pravobranilastva Kantona Sarajevo. Imenovan novi koordinator za FUK.

Disciplinski postupci
U periodu 2023.-2024. godina u Pravobranilastvu Kantona Sarajevo nije bilo disciplinskih postupaka/utvrdene povrede radne discipline.

Interne prijave korupeije
U periodu 2023.-2024. godine ovlastena osoba za prijem i postupanje po internim prijavama korupcije u Pravobranilastvu nije zaprimila niti jednu prijavu.

Popis analiziranih akata

U cilju sa¢injavanja detaljne procjene podloZnosti institucije korupciji i drugim oblicima naruSavanja integriteta, radna grupa je analizirala i sa¢inila popis svih
zakona, podzakonskih i provedbenih propisa, te internih akata (statut, pravilnici i dr.). koji reguliSu djelatnost i nadleznosti institucije, a koji su sadrzani u
nastavku:



POPIS ANALIZIRANIH AKATA
I - ZAKONI BOSNE I HERCEGOVINE

1. Zakon o javnim nabavkama Bosne i Hercegovine

(.Sluzbeni glasnik Bosne i Hercegovine™, broj: 39/14, 59/22 1 50/24)
2. Zakon o za$titi linih podataka

(.,Sluzbeni glasnik Bosne i Hercegovine®, broj: 12/25)

Il - FEDERALNI ZAKONI I DRUGI FEDERALNI PROPISI
1. Zakon o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine
(..Sluzbene novine Federacije BiH™, broj: 35/05)
2. Zakon o namjeStenicima u organima drZzavne sluzbe u Federaciji Bosne i Hercegovine
(..Sluzbene novine Federacije BiH*, broj: 49/05 i 103/21)
3. Zakon o ministarskim, vladinim i drugim imenovanjima Federacije Bosne i Hercegovine
(..Sluzbene novine Federacije BiH”, broj: 12/03. 34/03 1 65/13)
4, Zakon o radu
(..Sluzbene novine Federacije BiH*, broj: 26/16, 89/18, 44/22 1 39/24)
5. Zakon o upravnom postupku
(..Sluzbene novine Federacije BiH®, broj: 2/98, 48/99 i 61/22)
6. Zakon o budzetima u Federaciji Bosne i Hercegovine
(.Sluzbene novine Federacije BiH*, broj: 102/13, 9/14. 13/14, 8/15, 91/15, 102/15. 104/16, 5/18, 11/19, 99/19, 25/22 1 7/25)
8. Zakon o porezu na dohodak
(..Sluzbene novine Federacije BiH*, broj: 10/08, 9/10, 44/11. 7/13 1 65/13)
9. Zakon o slobodi pristupa informacijama u Federaciji Bosne i Hercegovine
(..Sluzbene novine Federacije BiH, broj: 32/01 1 48/11)
11. Zakon o arhivskoj gradi Federacije Bosne i Hercegovine
(..Sluzbene novine Federacije BiH™, broj: 45/02)
13. Uredba o dopunskim poslovima osnovne djelatnosti i poslovima pomoc¢ne djelatnosti iz nadleZnosti organa drzavne sluzbe koji obavljaju
namjeStenici
(,.Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine™, broj: 69/05, 29/06 1 65/20)



14. Pravilnik o kancelarijskom poslovanju u Federaciji Bosne i Hercegovine
(..Sluzbene novine Federacije BiH*, broj: 96/19 1 91/23)

15. Pravilnik o ocjenjivanju rada drzavnih sluzbenika u organima drZzavne sluzbe u Federaciji Bosne i Hercegovine
(..Sluzbene novine Federacije BiH™, broj: 30/20)

16. Pravilnik o finansijskom izvjeStavanju i godi¥njem obra¢unu budZeta u Federaciji Bosne i Hercegovine
(..Sluzbene novine Federacije BiH™, broj: 69/14, 14/15, 4/16, 19/18, 3/21197/23)

18. Eticki kodeks za drzavne sluzbenike u Federaciji Bosne i Hercegovine
(..Sluzbene novine Federacije BiH". broj: 63/20)

11 - KANTONALNI ZAKONI I DRUGI KANTONALNI PROPISI

1. Ustav Kantona Sarajevo
(..Sluzbene novine Kantona Sarajevo™, broj: 1/96. 2/96. 3/96. 16/97, 14/00. 4/01, 28/04, 6/13131/17)
2. Zakon o pravobranila$tvu (“’Sluzbene novine Kantona Sarajevo™ broj 33/08. 7/12, 44/16 1 45/21)
3. Zakon o prevenciji i suzbijanju korupcije u Kantonu Sarajevo
(..Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj: 35/22, 44/22-Ispravka i 55/22-Ispravka)
4. Zakon o pefatu Kantona Sarajevo
(..Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj: 3/09 — Precis¢en tekst, 36/15 1 15/18)
5. Zakon o visokom obrazovanju Kantona Sarajevo
(..Sluzbene novine Kantona Sarajevo™, broj: 33/17, 35/20 1 40/20)
6. Zakon o sudskim taksama
(..Sluzbene novine Kantona Sarajevo™, broj: 36/14 1 23/16 ) — Pre€isceni tekst
7. Zakon o izvriavanju BudZeta Kantona Sarajevo za tekuéu godinu
8. Zakon o arhivskoj djelatnosti
(..Sluzbene novine Kantona Sarajevo™, broj: 50/16)
9. Zakon o drzavnoj sluzbi u Kantonu Sarajevo
(..Sluzbene novine Kantona Sarajevo™, broj: 31/16, 45/19 1 6/25)
10. Zakon o ministarstvima i drugim organima uprave Kantona Sarajevo
(..Sluzbene novine Kantona Sarajevo™, broj: 40/22)
11. Zakon o plaéama i naknadama u organima vlasti Kantona Sarajevo
(..Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj: 5/19, 40/22 1 6/25)
12. Uredba o jedinstvenim kriterijima i pravilima za zapoSljavanje branilaca i ¢lanova njihovih porodica u institucijama u Kantonu Sarajevo,
Gradu Sarajevo i opéinama u Kantonu Sarajevo
(..Sluzbene novine Kantona Sarajevo™, broj: 37/20 1 27/21)
13. Uredba o opéim nacelima za utvrdivanje unutra$nje organizacije kantonalnih, gradskih i op¢inskih organa uprave i upravnih organizacija




(..Sluzbene novine Kantona Sarajevo, broj: 36/06, 8/12, 39/16, 13/22. 41/22111/25)
14. Uredba o poslovima osnovne djelatnosti iz nadleznosti organa drZavne sluzbe koje obavljaju drzavni sluZbenici, uvjetima za vrienje tih poslova
i ostvarivanju odredenih prava iz radnog odnosa
(..Sluzbene novine Kantona Sarajevo™, broj: 39/16, 10/17 i 17/25)
15. Uredba o pravilima disciplinskog postupka za disciplinsku odgovornost drzavnih sluzbenika u organima drzavne sluzbe u Kantonu Sarajevo
(..Sluzbene novine Kantona Sarajevo™, broj: 22/20, 23/22 1 43/23)
16. Uredba o pravilima kuénog reda i radnom vremenu u kantonalnim organima uprave
(..Sluzbene novine Kantona Sarajevo™, broj: 38/22)
17. Uredba o naknadama koje nemaju karakter place
(..Sluzbene novine Kantona Sarajevo™, broj: 17/19 1 52/23)
18. Uredba o postupku prijema u radni odnos u javnom sektoru na teritoriji Kantona Sarajevo
(..Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj: 19/21, 10/22,28/23 1 32/24)
19. Uredba o naknadama tro$kova za sluzbena putovanja
(..Sluzbene novine Kantona Sarajevo™, broj: 21/19)
20. Uredba o obaveznom struénom usavriavanju i osposobljavanju drzavnih sluzbenika u organima drZavne sluzbe u Kantonu Sarajevo
(..Sluzbene novine Kantona Sarajevo™, broj: 14/17)
21. Uredba o sadriaju, izgledu i nadinu kori§tenja memoranduma Kantona Sarajevo
(..Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj: 28/18. 29/18. 52/2112/22)
22. Odluka o naéinu obrazovanja i utvrdivanja visini naknade za rad radnih tijela koje obrazuju Vlada Kantona Sarajevo i rukovedioca i
kantonalnih organa drzavne sluzbe
(..Sluzbene novine Kantona Sarajevo™, broj: 18/20)
23. Odluka o metodologiji izrade i donoSenja planova rada i izvjeStaja o radu Vlade Kantona Sarajevo i kantonalnih organa
(..Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj: 18/25)
24. Pravilnik o knjigovodstvu budZeta u Federaciji Bosne i Hercegovine
(..Sluzbene novine Federacije BiH, broj: 60/14199/23)
25. Rafunovodstvene politike za budZetske korisnike i Trezor Kantona Sarajevo
(“Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj:52/22)
26. Kolektivni ugovor za drzavne sluzbenike i namjeStenike u organima drzavne sluzbe Kantona Sarajevo
(..Sluzbene novine Kantona Sarajevo™, broj: 51/23 i 30/24)




IV — INTERNI PROPISI PRAVOBRANILASTVA KANTONA SARAJEVO

1
2
2
4.
5.
6.
Ts

8.
9.

Pravilnik o internom prijavljivanju korupcije i postupanju po prijavama u Pravobranilastvu Kantona Sarajevo

(Interni akt, broj: 35/23 )

Pravilnik o unutra¥njoj organizaciji PravobranilaStva Kantona Sarajevo( Interni akt, broj: 53/2017)

Pravilnik o dopunama pravilnika o onutradnjoj organizaciji pravebranilastva Kantona Sarajevo(Interni akt, broj: 133/2017)
Pravilnik o dopunama pravilnika o onutrasnjoj organizaciji pravobranilastva Kantona Sarajevo(Interni akt, broj: 112/2019)
Pravilnik o javnim nabavkama

Pravilnik o internim kontrolama i internim postupcima

Pravilnik o blagajni¢kom poslovanju (Interni akt, broj: 223/2024)

Pravilnik o javnim nabavkama(Interni akt, broj: 222/2024)

10. Pravilni o internim kontrolama i internim postupcima u PravobranilaStvu Kantona Sarajevo(Interni akt, broj: 105/2025)

11. Pravilnik o postupku direktnog sporazuma

12. Pravilnik o uvanju i upotrebi peéata Pravobranilaitva Kantona Sarajevo(Interni akt. broj: 291/2023)

13. Pravilnik o plaéama i naknadama pravobranioca, zamjenika pravobranioca, drzavnih sluzbenika i namjeStenika u PravobranilaStvu

Kantona Sarajevo(Interni akt, broj: PK: 80/2021)

14. Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o placama i naknadama pravobranioca, zamjenika pravobranioca, drzavnih sluzbenika i

namje$tenika u Pravobranilaitvu Kantona Sarajevo(Interni akt, broj: 255/2022)

15. Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o plaama i naknadama pravobranioca, zamjenika pravobranioca, drzavnih sluzbenika i

namje§tenika u Pravobranilastvu Kantona Sarajevo(Interni akt, broj: 33/2024)

16. Pravilnik o radnim odnosima Pravobranilastva Kantona Sarajevo(Interni akt. broj: Pk-81/21)
17. Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o radnim odnosima Kantona Sarajevo(Interni akt, broj: Pk-255/2022)
18. Pravilnik o disciplinskoj i materjalnoj odgovornosti drzavnih sluzbenika i namjestenika u Pravobranila§tvu Kantona Sarajevo (Interni akt. broj:

Pk:138/06
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KATALOG RADNIH MJESTA

Pravobranilac
u
Zamjenik pravobranioca
_
Sekretar
I

Sef odjeljenja za upravu, normativno
administrativne, opée i tehnicke uslove

e N

Strucni
E o . Hi 2 & \.w ﬂ
mﬁmﬁob.u Struéni aradnik 72 | vig; referent- Visi referent za| | Visi w..mmaaﬁ Z Visi referent za Visi referent aoMmﬁHMMSMM: i [Eara e
savietnik,  |saradnik| ekonomske | tehnicki sekretar %mmauoqo%ﬁgn ~ pamitnei e dakbionnT Il
. oslove i duge poslove izvrSne poslove ; :

OPIS RADNIH MIJESTA, PROCESA I POSLOVA KOJI SU NAROCITO PODLOZNI KORUPCUI I DRUGIM OBLICIMA
NARUSAVANJA INTEGRITETA

U procesu izrade Plana integriteta radna grupa je na osnovu izvrsenog uvida u prethodno navedenu relevantnu i raspolozivu dokumentaciju kojom su ukazuje

na nepravilnosti i koruptivne rizike, identificirala rizi¢ne procese i poslove koji su narocito podlozni korupciji i drugim oblicima narusavanja integriteta. kao i
rizi¢na radna mjesta unutar istih procesa i poslova.
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Takozvana rizi¢na radna mjesta koja su podloZna korupciji i naruavanju integriteta su ona radna mjesta ¢iji nosioci u€estvuju u provodenju utvrdenih rizi¢nih
procesa, a samim time su zaduzeni za provodenje preventivnih mjera za smanjenje rizika od korupcije i drugih oblika narusavanja integriteta.

U skladu s navedenim, na osnovu identifikovanih riziénih procesa i radnih mjesta zaduzenih za provodenje preventivnih mjera za unapredenje integriteta,
odredena je lista riziénih radnih mjesta sa opisom rizi¢nih poslova:

R.br.

Naziv rizicnog radnog mjesta

Opis poslova rizi¢nog radnog mjesta

Pravobranilac

Pravobranilac predstavlja pravobranilaitvo, rukovodi radom i poduzima mjere za koje je ovlasten,
organizuje rad Pravobranilatva i obezbjeduje zakonitost, blagovremenost, i ekonomi¢nost
izvriavanja poslova iz djelokruga Pravobranilastva kao 1 efikasno funkcionisanje
Pravobranilastva u cjelini, utvrduje program rada Pravobranilatva, donosi akte za koje je
ovlasten, podnosi Skupstini Kntona Sarajevo i Vlade Kantona kao i op¢inskim vije¢ima opcina
Cije imovinske interese Stiti izvjestaj o radu Pravobranilastva, kao i uoCenim pojavama i
problemima o primjeni zakona, uredbi i podzakonskih akata od znaCaja za ostvarivanje funkcije
Pravobranilastva Kantona Sarajevo, obavjestava Skupstinu i Vladu Kantona Sarajevo i njihove
organe i organizacije o zapaZanjima u ostvarivanju svojih funkcija, obezbjeduje saradnju
Pravobranilastva, organizuje odjeljenje za upravu, normativno administrativne, tehnicke. opste i
pomo¢éne poslove u Pravobranilastvu kao i poslovanje u skladu sa Pravilnikom o poslovanju i
vodenju evidencije u Pravobranilastvu koju donosi Ministar pravde i uprave Kantona Sarajevo u
skladu sa Zakonom o pravobranilastvu. odlu¢uje u skladu sa Zakonom o pravima i duznosti, kao 1
odgovornostima svih uposlenika u Pravobranilastvu, te vrdi i druge poslove iz nadleZnosti
Pravobranilastva.

Zamjenik pravobranioca

Zamjenik Pravobranioca vrsi poslove iz djelokruga Pravobranilastbva koje mu odredi Pravobranilac, a
prema rasporedu poslova iz nadleZnosti kako je to predvideno odredbom ¢lana 8. Zakona o
pravobranila$tvu, daje pravno misljenje na ugovore imovinsko pravne prirode prije njegovog
zakljuenja shodno ¢lanu 15, Zakona o pravobranilastvu, zastupa stranke Cije interese $titi odredbama
Zakona o ?m,\ocﬂm::mw?: u sudskim i upravnim postupcima, zastupa Kanton Sarajevo u postupcima
pravne zatite imovine iimovinskih interesa Kantona pred stranim sudovima, arbitrazama i drugim
stranim drzavnim i organizacijama. ako Vlada Kantona Sarajevo drugacije ne odredi. Shodno ¢lanu 9.
Zakona o pravobranilaitvu prati i proutava pojave od interesa za ostvarivanje funkcije
Pravobranilastva, predlaze odgovaraju¢e mjere, preduzima mjere 1 pravna sredstva radi pravne zastite
imovine i imovinskih interesa Kantona Sarajevo. njegovih organa i organizacije te opCine Cije
imovinske interese §titi Zamjenik Pravobranioca, koga odredi pravobranilac shodno ¢lanu 20. Nmro:m.
o pravobranilastvu mijenja pravobranioca u njegovoj odsutnosti ili sprijeCenosti da obavlja m<o_:

12



duznost, te pomaZe Pravobraniocu u provodenju njegovih ovlastenja. Na traZenju Pravobranioca
Zamjenik Pravobranioca podnosi pisani izvjestaj u formi izvjeStaja o radu Pravobranilastva. U
zastupanju pred sudovima i drugim organima Zamjenici Pravobranioca imaju ovlaStenja
Pravobranioca. _,

LJ

Sekretar

Obavlja poslove od zna¢aja za unutra$nju organizaciju i rad Pravobranilaitva, koordinira rad odjeljenja
u Pravobraniladtvu, odgovoran je za koristenje finansijskih, materijalnih i ljudskih potencijala koji su
mu povijereni, pomaze Pravobraniocu u obavljanju poslova uprave i organa i po ovlastenju
Pravobranioca pokrece i sprovodi postupke zbog lakse povrede sluzbene duZnosti zaposlenika i moze
uvijek dati inicijativu Pravobraniocu za pokretanje postupka za utvrdivanje povrede radne duznosti.
prati, usmjerava i koordinira rad zaposlenika u Pravobranilastvu i organizacionih jedinica
Pravobranilastva; preduzima mjere radi boljeg i efikasnijeg obavljaja poslova PravobranilaStva;
utestvuje u pripremi godisnjeg programa rada i godisnjeg izv] edtaja o radu Pravobranilaitva; ostvaruje
poslovnu komunikaciju sa sudovima, tuZilaStvima i drugim drzavnim organima; povjerava
zaposlenicima u Pravobranilastvu obavljanje pojedinih poslova iz svog djelokreuga: brine o
blagovremenoj izradi statisti¢kih i drugih izvjeStaja Pravobranilastva: vodi racuna o materijalnim-|
tehni¢kim potrebma Pravobranilastva. pravilnom koristenju sredstava i opreme Pravobranilastva.
pravilnom koriStenju sredstava i opreme Pravobranilastva, ukljuc¢ujuci i poslove javne nabavke.
obavlja poslove u vezi sa budzetom u skladu sa zakonom. brine o vodenju personalne mimm:o:.m_
zaposlenika u Pravobranilasva ukljuéuju¢i i obavljanje finansijskih poslova u Pravobraniladtvu
Kantona Sarajevo.

administrativie, opce i tehnicke uslove

Sef odjeljenja za upravu, normativnorad izmedu organizacionih jedinica- Odjeljenje Pravobranilacke funkcije i organizacione jedinice-

Pod rukovodstvom Pravobranioca, Zamjenika Pravobranioca i Sekretara Pravobranilastva koordinira

Odjeljenje za upravu, normativno administrativne,opste. tehni¢ke i pomocne uslove, vrsi kontrolu
ugovora o kupovini stanova u skladu sa vaze¢im propisima, kontrolu anexa ugovora o kupovini
stanova, pruza pomo¢ pravobraniocu i sekretara pri izradi Izvjestaja o radu PravobranilaStva Kantona
Sarajevo na osnovu evidencije iz programa AOP-a. pomaze pravobraniocu, zamjenicima
pravobranioca i sekretaru u obavljanju njihovih funkeija posebno u izradi nacrta i prijedloga opcih
akata Pravobranilastva kao i nacrta rjeSenja. Pruza zamjenicima pravobranioca administrativnu pomo¢
koja im je neophodna u svrhu izvrSavanja njihovih obaveza iz djelokruga njihove nadleznosti obavlja
administrativne poslove koji se dnose na zakazivanje stru¢nih kolegija po nalogu pravobranioca,
ukljucujuéi i utvrdivanje dnevnog reda, prisustvuje sjednicama Stru¢nog kolegija, o_umNE.mmai
sigurnost dokumentacije vezano za rad Pravobranilastva, stara se da se poslovi uprave a posebno
pisarne Pravobranilastva izvrSavaju zakonito 1 blagovremeno, obavlja i druge poslove i radne zadatke
po nalogu Pravobranioca ili Skeretara vezano za blagovremo i stru¢no obnavljanje poslova iz
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T v .
nadleznosti ovog organa.

Strucni savjetnik

,
Pomaze Pravobraniocu, odnosno zamjenicima pravobranioca u prouc¢avanju i pripremanju ?.mm_:,_mmr“
prouc¢avanju pravnih pitanja u vezi sa radom Pravobranilastva u pojedinim predmetima, zaduzen je za
vodenje biblioteke tj, vodi evidenciju propisa i sudske prakse i visi uvezivanje “sluzbenih listova™ i
“Sluzbenih novina” prati izmjene propisa i o istim informiSe Pravobranioca, te samostalno obavlja
druge stru¢ne poslove predvidene zakonom. odnosno dugim odgovaraju¢im aktima.

Struéni saradnik

Pomaze Pravobraniocu, zamjenicima pravobranioca i sekretaru u proucavanju 1 pripremanju
predmeta, pruza zamjenicima pravobranioca administrativnu pomo¢ koja im je neophodna u
izvr§avanju njihovih obaveza iz djelokruga njihove nadleznosti pod nadzorom i uputama zamjenika
pravobranioca i izvrsava druge poslove koje mu odredi Pravobranilac odnosno zamjenik
pravobranioca vezano za stru¢no obavljanje poslova iz nadleznosti PravobranilaStva.

Strucni saradnik za ekonomske poslove

Pomaze pravobraniocu kod pripreme i nacrta budZeta Pravobranilastva i izvrdavanju istog. vodenje
evidencije osnovnih sredstava, kontrola ispravnosti knjiZenja. organizacija i obavljanje poslova iz
domena racunovodstva, pradenje struéne literature i tumacenje sastavljanje period¢nih i godisnjih
finansijskih izvjestaja. te obavlja i druge poslove koje mu odredi Pravobranilac Kantona Sarajevo.

Visi referent-tehnicki sekretar

Obavlja poslove tehnitkog sekretara za pravobranioca (zakazuje sastanke. ovjerava akte, vrsi tehnicku
obradu teksta). prikupljanje podataka, njihovo uredivanje i distribucija nadleznim organima i vrienje
drugih sli¢nih poslova, vrsi kontrolu taénosti podataka iz ugovora, kontrolu ta¢nosti obracuna cijena iz
dokumentacje. sa¢injava potrebne izvjestaje, sve poslove vezano za ugovore o prodaji stanova shodno
Zakonu o prodaji stanova, kao i druge zakonske regulative vezano za ovu oblast, evidentira
privremene mijere, te ostale evidencije po potrebi., evidentira sve predmete vezano za kontrolu
ugovora o kupovini stana iz upisnika Pravobranilastva, vodi upisnik (USP) pomaze u poslovima
vezanim za obnovu ugovora o koriStenju stana, te vr$i ostale poslove po nalogu Pravobranioca,
sekretara odnosno rukovodioca organizacione jedinice.

Visi referent za racunovodstvene i duge
poslove

Vr§i blagajni¢ko poslovanje i o tome vodi propisanu evidenciju, vodi evidenciju stalnih sredstava 1
njeno azuriranje. prikupljanje i sredivanje podataka i nabavljanje kancelarijskog i drugog potrosnog
materijala i dugih materijalno-tehnickih sredstava i opreme u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama
roba i usluga, pripremanje i analiza podataka i dokumenata koji su u potrebi za izradu budzeta, vrsi
poslove raéunovodstva i poslove vezano za realizaciju budZetskih sredstava, popunjavanje propisanih
obaveza svih vrsta izvjestaja i obra¢una (periodi¢ni i godisnji) pripema putne naloge i iste obracunava,
vodi upisnik “R”-ra¢una, vrii tehni¢ku obradu teksta. te ostale poslove po nalogu Pravobranioca.
sekeretara ili struénog savjetnika za ekonomske poslove rukovodioca organizacione jedinice.

Vodi parniéni “P” i izvrdni “T" upisnik shodno Pravilniku o poslovanju i vodenju evidencije u
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10.

Visi refernt za parnicne i izvi§ne poslove

Pravobranilastvu, te AOP istih. vodi evidencije. statistike i analitike za izvjeStaje Pravobranilastva,
analize i informacije, evidentira kretanje predmeta u Pravobraniladtvu i vrsi njihovu blagovremenu
obradu, zavodi predmete u dostavne knjige i dostavlja ih Pravobraniocu i zamjenicima Pravobranioca
i prima iste od njih. razvodi predmete kroz upisnik. priprema spsie zamjenicima Pravobranioca i
prima iste od njih. razvodi predmete kroz upisnik, priprema spise za sve faze postupka, primanje
podnesaka stranaka, izdavanje potvrda o primljenim podnescima. davanje informacija strankama o
potrebnoj dokumentaciji, ostale poslove po nalogu Pravobranioca, Sekretara odnosno Rukovodioca
organizacione jedinice.

11,

Visi referent za poslove pisarne

Vodi upisnike vanparni¢nih predmeta ugovornih postupaka, upravnih sporova, misljenja, priprema
pred parnicu, upisnik Pravobranilastva Kantona Sarajevo. otkupa stanova, vodi evidencije statistike 1
analitike za izvjeStaje Pravobraniladtva, analiza i informacije. evidentia kretanje predmeta u
Pravobranilagtvu i vrii njihovu blagovremenu obradu zavodi predmete u dostavne knjige i dostavlja ih
Pravobraniocu i Zamjenicima Pravobranioca i prima iste od njih. razvodi predmete kroz upisnik.
priprema za sve faze postupka, primanje podnesaka stranaka. izdavanje potvrda o primljenim
podnescima. davanje informacija strankama o potrebnoj dokumentaciji za ostvarivanje, odredenih
prava, arhiviranje predmeta u skladu sa propisima, te ostale poslove po nalogu Pravobranioca,
Sekretara, odnosno Sefa organizacione jedinice.

12.

Visi referent daktilograf

Vr$i obradu materijala na raunaru po prepisu ili diktatu(prepis tekstova, tabela i sl.), vrsi sravnavanje
teksta i pravilno uporedivanje teksta sa rukopisom. odnosno prepisom, te ostale poslove po nalogu
Pravobranioca, Sekretara odnosno $efa organizacione jedinice.

13:

Referent za dokumantaciju - arhivar

Vr3i poslove arhiviranja obradenih predmeta i dokumentacije nastale u radu Pravobrnailastva Kantona
Sarajevo; vosi evidenciju o izdatim predmetima iz arhive uz uredno potpisani revers 1 brine se o
njihovom blagovremenom vraéanju; vodi arhivsku knjihu u skladu sa propisima o arhivskoj knjizi;
vrsi sredivanje arhivske grade; vrdi poslove koji se odnose na uniStavanje arhivske grade u skladu sa
propisanim rokovima &uvanja; stara se o smjestanju arhivske grade €iji je rok ¢uvanja predviden
propisima; saraduje sa organima i institucijama Kantona Sarajevo zaduzenim za arhiv u kantonu
Sarajevo; preuzima zavrSene predmete iz pisarnice i registra za arhvu: -uCestvuje u komisji za
sastavljanje popisa odlozenih arhovskih predmeta i izdvojenog bezvrijenog registarskog materijal az
uniStenje; stara se o urednosti prostorije za arhivu; i druge poslove po nalogu Sefa odjeljenja za
upravu, normativno administartivne, opée i tehnicke poslove i za svoj rad odgovoran je njemu.

14.

Pomocéni radnik

Vidi podizanje poste i predaju pismena na poStu i dostavljanje poste van Pravobranilastva,
dostavljanje poste u prostorijama Pravobranilastva kao i drugim organima, umnozavanje materijala na
kopir aparatu kao i obavljanje drugih shodnih poslova po nalogu Pravobranioca, odnosno Sekretara,

|
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poslove, odrzava higijenu u prostorijama Pravobranilastva.

Sefa organizacione jedinice. vodi poslove ¢ajne kuhinje za Pravobranilastvo. te ostale tehnicke

REGISTAR RIZIKA
OPCA OBLAST
Intenzitet

) dok i e s rizika Ytai .
Mﬂ ,_Zmn.:m_ wﬁ.nEr Wwo.ﬁw” = (VISOK. Preporuka broj/izvjeStaj/drugi izvor

r.| rizicima unutar isti UMJEREN,

NIZAK)

1. RIZICNI PROCES: Upravljanje institucijom

Naziv rizika: Mapa

[zvjestaj o finansijskoj reviziji za 2023. godinu

Preporuka 2.: ,, Potrebno je da svi budzZetski korisnici imenuju koordinatora za finansijsko

L.1. procesa UMIJEREN upravljanje i kontrolu, izvrse identifikovanje i procjenu rizika, uspostave registar rizika, sacine
mape procesd, te izvjestaj o funkcionisanju sistema finansijskog upravijanja i kontrole na
propisanim obrascima u skladu sa Zakonom o finansijskom upravljanju i kontroli u javnom
sektoru u F BiH ™.

2. RIZICNI PROCES: Upravljanje finansijama

Naziv rizika: Izvjestaj o finansijskoj reviziji za 2023. godinu
2.1. Analiza iskaza UMJEREN Preporuka 7.: ., BudzZetski korisnici Kantona treba da Analizu iskaza — tekstualni dio izvjeStaja

sacinjavaju na nacin utvrden Pravilnikom o finansijskom izvjeStavanju i godisnjem obracunu
Budzeta u F BiH. *

16



2.2

.

Naziv rizika: Planiranje i
izvrsenje budzeta

UMIEREN Zapazanje Komisije za izradu Plana integriteta

2.3

Naziv rizika: Popis
sredstava. potrazivanja i UMIEREN

obaveza S bty
i reviziji u F BiH.

_ [zvjestaj o finansijskoj reviziji za 2023. godinu

Preporuka 25.: ., Godisnjim popisom utvrdili stvarno stanje imovine 1 obaveza, te izvrsili
uskladivanje knjigovodstvenog sa stvarnim stanjem shodno odredbama Zakona o racunovodsiv

Izvijestaj o finansijskog reviziji za 2023. godinu

2.4. QmNT.\ rizika: Evidencija UMJEREN Preporuka 21. — ,, Potrebno je da budzetski korisnici uspostave evidencije o imovini u skladu s
LMOVINE Uredbom o evidenciji imovine Kantona.™
SPECIFICNA OBLAST

Intenzitet rizika

. Aot s e broj/izvjestaj/ i
_Mw Nazivi rizi¢nih procesa sa rizicima unutar istih (VISOK, UMJEREN, Srepgrtct ...o._bmé sstagdrust
5 NIZAK) o
1. RIZICNI PROCES: Upravljanje predmetima
Zapazanje Komisije za izradu

1.1. Naziv rizika: Davanje misljenja iz nadleznosti Pravobrailastva Kantona Sarajevo UMIJEREN Plana integriteta

o Zapazanje Komisije za izradu
1.2. Naziv rizika: Zastupanje Kantona i kantonalnih institucija UMIJEREN Plana integriteta
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IDENTIFIKACIJA, ANALIZA, OCJENA I RANGIRANJE RIZIKA U RIZICNIM PROCESIMA/POSLOVIMA

OPCA OBLAST:

Riziéni process- Upravljanje institucijom

Naziv rizika: Mapa procesa

Analiza rizika Ocjena Ocjena Intenzitet
Postojede mijere/ kontrolni mehanizmi na - Kontrolisan |vjerovatnoée| posljedice rizika
Br. Faktori/izvori rizika: izl sttt - Djelimi¢no nastanka nastanka | (VISOK,
kontrolisan korupcije korupcije | SREDNJI,
- Nekontrolisan 1,2,3) 1,2,3) NIZAK)
Lo L >rEm:N:,mé.m procesa tada. s Stvermim Mapa procesa Pravobranilastva KS Kontrolisan 1 3 Srednji
procesa  [potrebama institucije )
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Rizi¢ni proces-Upravljanje finansijama

1. Naziv rizika: Analiza iskaza

Analiza rizika Ocjena Ocjena Intenzitet
Postojee mjere/ kontrolni mehanizmi na - Kontrolisan |vjerovatnoée| posljedice rizika
Br. Faktori/izvori rizika: i S - Djelimic¢no nastanka nastanka | (VISOK,
kontrolisan korupcije korupcije | SREDNJI,
- Nekontrolisan 1,2,3) 1,2,3) NIZAK)
Analiza iskaza, kao sastavni dio
godisnjeg obracuna. nije saCinjena naZakon o budzetima u Federaciji BiH
natin  propisan  Pravilnikom  ofZakon o izvrSavanju BudZeta Kantona Sarajevo
finansijskom izvjeStavanju i godisnjem[za svaku godinu i Kontrolisan 1 3 Srednji

obracunu u F BiH

Zakon o racunovodstvu i reviziji u Federaciji
Bosne i Hercegovine
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2. Naziv rizika: Planiranje budZzeta

Analiza rizika Ocjena Ocjena Intenzitet
I SR A I e T - Kontrolisan |vjerovatnoée| posljedice rizika
o S = r m 3 oas
Br. Faktori/izvori rizika: ] .M azi u instifuciii - Djelimi¢no nastanka nastanka (VISOK,
nazi 1 1 i .y
: kontrolisan korupcije korupcije | SREDNJI,
- Nekontrolisan (1,2,3) {1, 2,3) NIZAK)
Neadekvatna kontrola placanja
Stvaranje liéne imovinske koristi 7akon o racunovodstvu i reviziji FBIH
L. Zﬂao%m‘mmr E.Emm_o:mm.:om iskustva meoz 0 v:mmozgm u mma(ﬂ,mc_.: BiH Batitrolizar 1 3 Srednji
rukovodilaca i uposlenih 7akon o izvrsavanju budzeta KS
Prekoraéenje budzeta
3. Naziv rizika: Popis sredstava
Analiza rizika Ocjena Ocjena Intenzitet
S e T ol naehan et - Kontrolisan |vjerovatnoce| posljedice rizika
; i ostojece m rolni mehanizmi n TR
Br. Faktori/izvori rizika: ! .._mn Cui ﬁ.ﬂbn:m - Djelimi¢no nastanka nastanka (VISOK,
azi u institu . e 2
) kontrolisan korupcije korupcije | SREDNJI,
- Nekontrolisan 1,2,3) 1,2,3) NIZAK)
1. Neblagovremeno izvrienje godinjeg |Zakon o budZetima u Federaciji BiH, Zakon o Kontrolisan 1 3 Srednji

popisa sredstava, potrazivanja i
obaveza u skladu sa vaze¢im propisima

racunovodstvu i reviziji i Uputstvo Ministarstva
finansija Kantona Sarajevo o radu popisnih komisija i
obavljanju popisa sredstava, potraZivanja i obaveza
za 2024. godinu
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4. Naziv rizika: Evidencija imovine

Analiza rizika Ocjena Ocjena Intenzitet
Postojece mjere/ kontrolni mehanizmi na - Kontrolisan |vjerovatnoée| posljedice rizika
Br. Faktori/izvori rizika: st bnshei - Djelimi¢no nastanka nastanka | (VISOK,
kontrolisan korupcije korupcije | SREDNJI,
- Nekontrolisan 1,23 (1,2,3) NIZAK)
Neuskladenost evidencija sa stvarnim
stanjem Uredba o evidenciji imovine Kantona,
Neuskladenost sa sistemom obraduna [-dostavljanje podataka Ministarstvu komunalne
1. placa privrede, .Em,mm.::_@:qm.; prostornog :nmm.mam,. Kontrolisan 1 3 Srednji
Nedostatak provjere i odobrenja od m mwm:._m ! wa:.mm m_.ﬂo:m.m i
e mikovad bt pravi za geodetske i imovinsko-pravne poslove
SPECIFICNE OBLASTI- Upravljanje predmetima
1. Naziv rizika: Davanje Miiljenja iz nadleznosti Pravobranilastva Kantona Sarajevo
Analiza rizika Ocjena Ocjena |Intenzitet
Postojeée mjere/ kontrolni - Kontrolisan  |vjerovatno¢| posljedice | rizika
Br. Faktori/izvori rizika: mehanizmi na snazi u - Djelimi¢no e nastanka | nastanka | (VISOK,
instituciji kontrolisan korupcije | korupcije [SREDNJI,
- Nekontrolisan (1,2,3) 1,2,3) | NIZAK)
1. Krsenje zakonskih propisa Zakon o prevenciji i suzbijanju Kontrolisan 1 3 Srednji
Postupanje izvan ili suprotno nadleznostimakorupcije u Kantonu Sarajevo
utvrdenim Uredbom 0 Om:?m_d.:m:mw._ kodeks za  drzavne
sluzbenike u FBiH
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Pravobranilastva

Neizvriavanje zaknom propisanih obaveza
Zloupotreba polozaja

NaruSavanje integriteta institucije

Sukob interesa

Nepotojanje adekvatnog sistema internih
kontrola
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2. Naziv rizika: Zastupanje

Analiza rizika Ocjena Ocjena |Intenzitet
Postojece mjere/ kontrolni - Kontrolisan  |vjerovatnoé¢| posljedice | rizika
Br. Faktori/izvori rizika: mehanizmi na snazi u - Djelimi¢no e nastanka | nastanka | (VISOK,
instituciji kontrolisan korupcije | korupcije SREDNJI,
- Nekontrolisan 1,2,3) 1,2,3) | NIZAK)
Nepokretanje odredenih parni¢nih i izvrSnih
postupaka Zakon o prevenciji 1 suzbijanju
Propustanje poduzimanja obaveznih radnji yikorupcije u Kantonu Sarajevo ; . ..
1. i T Eticki kodeks za drzavne Kontrolisan 1 3 Srednji
parni¢nom i izvrSnom postupku sluzbenike u FBiH
Nepoznavanje/ignorisanje kKojilstcan o pravobranilastvu KS
ureduju predmetnu materiju

8]
(3]



OPCE OBLASTI

PLAN ZA UPRAVLJANIE RIZICIMA

Prioritet
mjere Izvrsilac mjere i Procjena
Naziv rizika Faktor (izvor) rizika Opis mjere Visok rok za provodenje | eventualnih Indikatori
Umjeren mjere troskova
Nizak
UPRAVLJANJE RIZICIMA U OPCOJ OBLASTI DJELOVANJA INSTITUCIJE
[zvriilac:
Koordinator za
Neaktueliziranje procesa | Aktualizirati Mapu . finansijsko Nema Whiis BEOCER
1. Mapa procesa | rada sa stvarnim potrebama : Umjeren | yravljanje dodatnih P praEbsa
© om o wy procesa Jan 51 (datum)
institucije . troskova
Rok: 31.12.2025.
godine
Analiza iskaza. kao Saciniti Analizu .
e o . o [zvrsilac:
sastavni dio godiSnjeg iskaza na nacin
obratuna, nije safinjena na propisan Pravilnikom - uposlenik-stru¢ni Nema Sl Gelen
2.Analiza iskaza na¢in propisan Pravilnikom | © finansijskom Umjeren | saradnik za dodatnih (broj, datum)
o finansijskom izvjeStavanju i ekonomske poslove troskova ’
izvjestavanju i godi$njem mo&we.m_.: obracunu u Rok: Godisnje
obracunu u F BiH F BiH




Prioritet

skladu sa vaze¢im
propisima.

sredstava,
potrazivanja i obaveza
uz kontinuirani nadzor
nad radom

Rok: Kontinuirano

mjere IzvrSilac mjere i Procjena
Naziv rizika Faktor (izvor) rizika Opis mjere Visok rok za provodenje | eventualnih Indikatori
Umjeren mjere troskova
Nizak
1.1zvr3ilac:
1.Kontrola nov¢anih Rukovodilac institucije Izviestaj
sredstava 1 placanja na o .
) . Rok: Kontinuirano broj i datum
dnevnoj bazi !
- ; 2.1zvrsilac:
v " : 2.Analiza svih o . Pravilnik
) _mm m.(mﬁsm ontrola obaveza institucije Struéni saradnik za (broj i datum)
placanja ‘x o m ekonomske poslove )
Stvaranje licne imovinske Wmo.~ _wSmm:om o
3 Planiranje koristi placanja Rok: Kontinuirano Werim Izvjestaj o
izvrienje budzeta ZoaommSW ?,owﬁ.q.._o:m_.:om 3.Postavljanje uslova | Umjeren | 3.1zvrSilac: dodatnih utrosku
iskustva rukovodilaca i a2 odabi . otkov sl
uposlenih za odabir kadra i Rukovodilac institucije Ll q
inzistiranje na istim S— sredstava
X ceni 7 wd : ok: Kontinuirano 11
Prekoracenje budzeta prilikom odabira (broj 1 datum)
kadra 4.Izvrsilac:
4.Praéenje utrogaka Stru¢ni saradnik za
budzetskih sredstava ekonomske poslove
Rok: Kontinuirano
4.Popis sredstava Neblagovremeno izvrenje | Blagovremeno Umjeren | Rukovodilac Planirana Rjesenje o
godidnjeg popisa sredstava, | godisnje imenovati institucije finansijska | imenovanju
potraZivanja i obaveza u komisiju za popis sredstva predsjednika i

¢lanova
Komisije
(broj, datum)

Dokaz o predaji
popisa sredstava,

3]
L




Prioritet
mjere Izvrsilac mjere i Procjena
Naziv rizika Faktor (izvor) rizika Opis mjere Visok rok za provodenje | eventualnih Indikatori
Umjeren mjere troskova
Nizak
potrazivanja i
obaveza
(datum, broj)
1.Vodenje uredne i LIzvrsilac:
Nadoliristitovane azurne Stru¢ni saradnik za
abavke knjigovodstvene ekonomske poslove
5 Bidend Pogresno klasifikovanje MSmm:ncﬂ . .| Rok: Kontinuirano Nema Eﬁ.
. ) sviesing 2.Dokumentovanje Umjeren . dodatnih (broj 1 datum)
imovine i ” 2.Izvrsilac: e
Gubitak, ostecenje ili svih promjena u fresiaya
otudenje imovine bez imovini u skladu sa Stru¢ni saradnik za
evidentiranja Uredbom o evidenciji ekonomske poslove
UHEINE kanigns Rok: Kontinuirano




SPECIFICNE (POSEBNE) OBLASTI DJELOVANJA INSTITUCLIE

Prioritet
mjere Izvrsilac mjere i Procjena
Naziv rizika Faktor (izvor) rizika Opis mjere Visok rok za provodenje eventualnih Indikatori
Umjeren mjere troskova
Nizak
UPRAVLJANJE RIZICIMA U SPECIFICNOJ (POSEBNOJ) OBLASTI DJELOVANJA
1.1zvrsilac:
Krsenje zakonskih propisa Rukovodilac
Postupanje izvan ili I.Nadzor nad radom institucije Provedeni
suprotno nadleznostima .P_vo”m_m:.m.rm Rok: nadzori u toku
utvrdenim  Uredbom o instituctje; Kontinuirano godine-Akt
osnivanju PravobranilaStva 2 ‘e jasni g ;
: (@ ; r.mesmmEmn_wm_:.: 5 Foriilag (broj. datum)
NeizvrSavanje zaknom okvira nadleznosti ]
o propisanih obaveza Pravobranilastva; ) W:_A.o,\o.m:mo Nema dodatnih Pravilnik
1.Davanje misljenja . . . Umjeren institucije )
Zloupotreba polozaja 3.Donosenje internih troskova (datum i broj)
Narusavanje integriteta pravila u cilju Rok: Broi internih
e e gk inuir roj interni
institucije uspostavljanja Kontinuirano i __,._ g
Sukob interesa efikasnog sistema 3.1zvrsilac: i _oa.c u
armih K : rodine
Nepotojanje adekvatnog AniREmil Kemirees Rukovodilac =
sistema internih kontrola institucije (datum)
Rok:

Kontinuirano




2.Zastupanje

Nepokretanje odredenih
parniénih i izvrsnih
postupaka

Propustanje  poduzimanja
obaveznih radnji u
parni¢nom 1 izvrSnom
postupku
Nepoznavanje/ignorisanje
propisa koji ureduju

predmetnu materiju

1.Nadzor nad radom
svih uposlenika koji

se bave zastupanjem:

2.Propustanje
poduzimanja
obaveznih radnji u
parni¢nom i
izvrinom postupku;

3.Dodatno
usavriavanje
uposlenika putem
seminara

Umjeren

1.Izvrsilac:

Rukovodilac
institucije

Rok:
Kontinuirano

2 Izvrsilac:

Rukovodilac
institucije
Rok:
Kontinuirano

3.Izvrsilac:

Rukovodilac
institucije

Rok:

Kontinuirano

Troskovi seminara

Provedeni
nadzori u toku
codine- Akt

(broj. datum)

Zapisnik sa
odraznog
seminara

(datum)

Sarajevo, 24.09.2025. godine

[|£ 5%+ =+ Pravobran

==

._um\g antoha Sarajevo




